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纸质档案数字化项目采购需求和技术规格
1、费用。本采购项目总金额：各类别成交单价=最高限价×成交折扣率，最终结算价款以成交供应商实际完成的工作量计算，费用含税费及加工服务期间必须的设备、日常易耗品、工具、调试费、培训费、搬运费、档案盒更换、数据（含监控录像）移交存储介质采购等相关费用。
	序号
	采购内容
	类别
	数量
	最高限价
	采购预算

	1
	扫描
	建国后
	约7642条
	0.65元/页
	约4962元

	2
	目录著录
	建国后
	约7642条
	0.65元/条
	约4962元

	总计
	约9924元


2、服务内容。完成约定数量的纸质档案数字化任务。包含档案拆件还原、修裱、打印案卷封面封底与卷内目录、装卷、装盒、采购和制作数据移交介质、监控数据导出等。
3、成果移交。图像数据分别以彩色JPEG、双层PDF两种格式移交，目录数据以XLS格式移交。移交数据载体为优质移动硬盘，其中数字化成果载体三套、监控录像载体一套。
4、项目报价和结算单位的标准。
（1）扫描：以每个画幅进行报价。无论档案纸张大小，以最终形成的与对应的纸质档案页面完全相同的一个图像文件为一个画幅，按实际画幅数量结算；
（2）建目录数据：以条为单位进行报价。按现行档案文件级目录数据库结构和著录细则进行著录、录入，要求进行双机校对，并与捕获的数字化元数据合成元数据库。
5、技术要求。
《档案著录规则》（DA/T 18-2022）
《归档文件整理规则》（DA/T 22—2015）
《纸质档案数字化技术规范》（DA/T31-2017）
《档案服务外包工作规范第2部分档案数字化服务》（DA/T68.2-2020）
《江西省文书类电子档案著录与数据格式规范》
《江西省纸质档案数字化管理与技术规范》
《江西省数字档案与数据离线备份介质管理规范》
6、商务需求
（1）交货地点：采购人指定地点。
（2）交货时间：自签订合同之日起至2026年9月底前完成。
（3）付款方式：合同签订后支付项目总价的10%为预付款；完成先期估算工作量的50%，经初验合格后支付对应部分的服务价款（据实际工作量按分项价计算）；完成项目全部的服务内容并整体经验收合格后，支付至服务总价款的100%部分（据实际工作量按分项价计算）。以上付款方式均以收到服务供应商提供的等额增值税发票后5个工作日内支付。
（4）质保期：服务的质量保证期为自服务通过最终验收起2年。
    7、其他要求： 
（1）整个项目工作人员不少于5人。项目应派具有档案数字化工作经验的专人1名全程负责本项目。在项目实施过程中，项目负责人每周驻场不少于3天，项目质量管理员须每天驻场负责质量检查。成交供应商承诺的工作人员不得随意更换，如需更换必须经赣南医科大学第三附属医院同意，若未经同意，按违约处理。
（2）成交供应商须自带设备，其中电脑主机应配备带锁铁皮箱，设备的进出须经赣南医科大学第三附属医院同意，并负责设备的正常维护、搬运、档案上架下架工作，档案出入库在赣南医科大学第三附属医院工作人员的监督下由成交供应商负责搬运工作。
（3）成交供应商应建立详细的操作与质量控制措施，项目总体验收差错率控制在5%以内为合格。在日常服务检查中，当日抽查差错在5条（项）以内的，需当天完成整改，当日抽查差错在5条（项）以上的，每条（项）扣5元并需当天完成整改。阶段性验收中由赣南医科大学第三附属医院工作人员对服务供应商提交的数据进行质量检查，发现不合格的情况将按每条差错5元的标准对服务供应商进行处罚，整改完成后为合格。
（4）服务供应商应提供有关资质条件证明材料或书面承诺具有独立承担民事责任的能力、良好的商业信誉和健全的财务会计制度、履行服务所必须的设备和专业技术能力、依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录、在经营活动中没有重大违法记录（参加采购前三年内）、未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单（处罚期限尚未届满的），若发现承诺事项不实，按违约处理。
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